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O que você vai estudar
Os treinamentos vão do cadastro de funcionários ao fechamento da folha e ao envio do eSocial. Nas
páginas seguintes, cada treinamento aparece com todos os seus módulos e aulas.

Gestão de Pessoal
• Gestão de Pessoal Básico
· 8 módulos
• Gestão de Pessoal Avançado
· 7 módulos

eSocial e Ponto
• eSocial · 4 módulos
• Ponto Eletrônico · 9 módulos

Bônus
• Power BI · 9 módulos
• Excel · 9 módulos

Protheus, TOTVS, Microsiga e RM são marcas registradas pertencentes à TOTVS S/A. A RFB Sistemas é uma consultoria independente da
TOTVS, sem relação comercial ou de parceria com a empresa. Os conteúdos foram criados exclusivamente para fins educacionais. CNPJ:
04.310.699/0001-47.

Consultoria e escola de treinamento · mais de 20 anos em TOTVS Protheus
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GESTÃO DE PESSOAL

Gestão de Pessoal Básico
8 módulos · 51 aulas e tópicos

Módulo 1
• Departamentos
• Centro de Custo
• Funções e Cargos
• Bancos e Agências
• Sindicato

Módulo 2
• Períodos
• Padrão de Períodos
• Geração de Periodos
• Tipos de Ausências
• Verbas
• Manutenção de Tabelas

Módulo 3
• Cadastro Funcionários
• Cadastro Dependentes
• Cadastro Beneficiários
• Cadastro de Controle Dias de Direito
• Cadastro de Transferência de Funcionários
• Cadastro de Turnos de Trabalho

Módulo 4
• Plano de Saúde
• Vale Transporte
• Vale Refeição e Alimentação

Módulo 5
• Lançamento por Funcionários e Verbas
• Ausências
• Valores Futuros e Conta Corrente
• Lançamentos Fixos

Módulo 6
• Genéricos
• Ficha de Registro
• Recibo de Pagamento
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• Acumulados

Módulo 7
• Folha de Pagamento
• Líquidos
• DARF
• Recibo de Pagamento
• Férias
• Lançamento por Período
• Médias
• Ficha Financeira
• Diversos

Módulo 8
• Cálculo de Folha
• Cálculo de Férias
• Cálculo de Rescisão
• Cancelamento de Cálculos
• Integrações
• Provisões
• SEFIP
• GRRF
• Seguro-Desemprego
• Dissidio Retroativo (Reajuste)
• DIRF
• Líquidos a Pagar
• Títulos
• Fechamentos
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GESTÃO DE PESSOAL

Gestão de Pessoal Avançado
7 módulos · 61 aulas e tópicos

Módulo 1
• Introdução
• Férias com décimo
• Férias com falta
• Apresentação de férias coletivas
• Férias coletivas com funcionário a mais de um ano na empresa
• Férias coletivas com funcionário a menos de um ano na empresa
• Férias coletivas calculo pelos dias de direito mais de um ano na empresa
• Férias coletivas calculo pelos dias de direito menos de um ano na empresa
• Apresentação rescisão do estagiário
• Rescisão por acordo
• Rescisão sem justa causa aviso indenizado
• Rescisão sem justa causa aviso trabalhado
• Rescisão Aviso indenizado menos de um Ano
• Rescisão Aviso trabalhado menos de um Ano
• Rescisão com justa causa, mais e menos de um Ano
• Rescisão por termino de contrato
• Rescisão por quebra de contrato
• Rescisão por falecimento
• Premissas de cálculos de médias
• Complementar sem dissidio
• Impressão do termo de rescisão
• Questionário – Módulo 1

Módulo 2
• Conceito e configuração de dissidio
• Configuração verbas de valor
• Cálculo do dissidio retroativo
• Geração do dissidio
• Cálculo de complementar por dissidio
• Questionário – Módulo 2

Módulo 3
• Apresentação dos benefícios
• Cálculo de benefícios
• Cálculo de adiantamento
• Cálculo de folha para funcionário admitido no mês mensalista
• Cálculo de folha para funcionário admitido no mês horista
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• Cálculo de folha para autônomos categoria 05,13 e 15.
• Cálculo de folha para afastado para maternidade.
• Cálculo de folha para múltiplos vínculos
• Cálculo de folha para múltiplos vínculos em outras empresas
• Cálculo de funcionários horistas e mensalista utilizando flexibilização dos períodos
• Cálculo de folha de pagamento com adicionais
• Cálculo de folha com pensão
• Cálculo de folha Professor aulista
• Cálculo de folha para afastado por doença ou acidente
• Cálculo de PLR
• Questionário – Módulo 3

Módulo 4
• Apresentação provisão e cálculo simples
• Cálculos de provisões para afastados
• Cálculos de provisões para funcionários com menos de um ano
• Cálculos de provisões para funcionários com mais de 180 dias de afastamento
• Explicação sobre o relatório de provisão
• Questionário – Módulo 4

Módulo 5
• Conceitual SEFIP e geração de SEFIP código 115
• Geração SEFIP de dissídio
• Geração GRRF e relatórios de conferência
• Questionário – Módulo 5

Módulo 6
• Contabilização da Folha
• Contabilização do 13º salário
• Contabilização da Provisão
• Geração de Títulos e Fechamento da Folha
• Questionário – Módulo 6

Bônus
• Parâmetros – TOTVS Protheus
• Comparativo – Protheus 12.1.03 versus 12.1.27
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ESOCIAL E PONTO

eSocial
4 módulos · 13 aulas e tópicos

Módulo 1
• eSocial
• Parâmetros Iniciais

Módulo 2
• S-1000
• S-1005
• S-1010 e S-1020
• S-1030 e S-1050

Módulo 3
• S-2190
• S-2200 + S-2300
• S-2205 + S-2206
• S-2230 + S-3000
• S-2299

Módulo 4
• S-1200 + S-1210
• S-1295 + S-1298 + S-1299
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ESOCIAL E PONTO

Ponto Eletrônico
9 módulos · 9 aulas e tópicos

Módulo 1
• Turno e Tabela de Horário Padrão

Módulo 2
• Eventos e Tipos de Horas Extras

Módulo 3
• Feriado e Abono

Módulo 4
• Relógio, Regra e Período

Módulo 5
• Leitura e Cálculo

Módulo 6
• Geração e Eliminação de Marcação

Módulo 7
• Lançamento Geral

Módulo 8
• Relatório Geral

Módulo 9
• Fechamento Geral
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BÔNUS

Power BI
9 módulos · 53 aulas e tópicos

Módulo 1
• Download e instalação do Power BI, aprenda como colocar para rodar a ferramenta de

forma gratuita;
• Overview do Power BI, tenha uma visão geral sobre a ferramenta

Módulo 2
• O que BI ? Vamos alinhar o conceito antes de colocar a mão na massa.
• ETL, visão conceitual e aplicabilidade.
• Tabela Dimensão e Fato , aplicando a visão do TOTVS – Protheus

Módulo 3
• Importando e tratando dados do Protheus a partir do genérico e organizando
• Criando relacionamentos com os dados importados do TOTVS Protheus e construindo um

Dashboard
• Criando relacionamentos com uma conexão com o banco de dados SQL server 2016 do

TOTVS Protheus e construindo um Dashboard
• Trabalhando com um relatório do Microsoft Excel

Módulo 4
• Queries com o Power BI
• Mesclando Consultas
• Criando um Data warehouse com Procedures
• Configuração de Jobs para atualização do DW (Bases)

Módulo 5
• Construindo um Painel de Compras do Protheus no Power BI – Parte 1
• Construindo um Painel de Compras do Protheus no Power BI – Parte 2
• Construindo um Painel de Compras do Protheus no Power BI – Parte 3
• Personalizando o plano de fundo do seu Dashboard

Módulo 6
• Introdução as Funções DAX
• Trabalhando com Colunas Calculadas e os Operadores Matemáticos Básicos
• Conhecendo os Comparadores DAX
• Minhas Primeiras Funções de Agregação
• Trabalhando com funções de contagem
• Vamos conhecer as funções Iterativas e fazer operações linha a linha
• Aprendendo a trabalhar com Datas, como tratar no DAX
• Filtrando o que realmente importa! A função FILTER



Combo Gestão de Pessoal TOTVS Protheus · Conteúdo programático completo

RFB Sistemas · Combo Gestão de Pessoal TOTVS Protheus · rfbsistemas.com.br Página 9

• Tratamento rápido, as funções MIN e MAX
• E como tratar texto? O DAX nos ajuda também
• Algumas dicas sobre organização
• CALCULATE, a nossa função de ouro no DAX
• CALCULATE com FILTER, uma super combinação
• Exemplificando melhor essa combinação, incluindo os operadores AND e OR no calculate
• Com Condição! Vamos aprender a utilizar IF e SWITCH com CALCULATE

Módulo 7
• Explorando o Background page e suas variações
• Matrizes e Tabelas
• Análises YoY (Ano contra ano)
• Formatação Condicional para visuais
• Filtros
• Tooltip
• Segmentação de dados
• Botões e Imagens
• Árvore de Decomposição
• Visualização Mobile
• Trabalhando com visuais Customizados

Módulo 8
• Publicando meu dashboard no Power BI Online
• Criação de Painéis
• Configurando alertas, comentários e insights
• Compartilhando meus Relatórios e Painéis

Bônus
• Conectando no Google Sheets
• Licenciamento do Power BI
• Publicando o relatório na Web
• Exportando para relatório para Power Point , PDF , Excel e baixando o PBIX
• Conectando no Onedrive
• Painel de Colaboradores



Combo Gestão de Pessoal TOTVS Protheus · Conteúdo programático completo

RFB Sistemas · Combo Gestão de Pessoal TOTVS Protheus · rfbsistemas.com.br Página 10

BÔNUS

Excel
9 módulos · 52 aulas e tópicos

Modulo1: Power Query
• Conhecendo o Power Query
• Fontes de importação
• Importando Tabela x Intervalo
• União de Bases – Parte I
• União de Bases – Parte II
• Acrescentar Consultas
• Mesclar Consultas

Modulo2: Power Query
• Aplicando filtros
• Adicionando colunas personalizadas
• Realizando transformações nos dados
• Consolidando múltiplos arquivos
• Convertendo Colunas em Linhas

Modulo3: Power Query
• Transposição de colunas
• Substituição de valores
• Separação de colunas baseados em diversos critérios
• Conversão de texto em número
• Conversão em data
• Inserção e exclusão de colunas
• Filtragem de dados

Modulo4: Power Query
• Criação de colunas com fórmulas
• Trazendo os dados para o Excel
• Atualizando os dados

Modulo1: Dashboard
• Introdução
• Princípios Básicos do Excel
• Formatação como tabela
• Tabela dinâmica
• Funções E ferramentas do Excel
• Exercícios
• Segmentação de Dados
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Modulo2: Dashboard
• Primeiros Passos
• Base de dados
• Layout
• Objetos flutuantes
• Conceitos de design
• Coletando imagens

Modulo3: Dashboard
• Definindo as análises
• Como definir tamanho do dashboard – Parte I
• Análises – Venda por meio de pagamento – Parte II
• Análises – Venda por Tipo de Pagamento
• Análise – Ajuste de Layout

Modulo4: Dashboard
• Criar macro
• Como criar botões
• Gráfico de mapa que colore a região selecionada conforme o filtro
• Tabela espelho
• Gráfico de preenchimento com imagens
• Ranking
• Caixa de validação como filtro
• Gráfico de farol

Modulo5: Dashboard
• Ferramentas do Office 365
• Carteira de investimento
• Checagem e travamento
• Encerramento


